
 
 
Arbetsuppgifter för ordföranden inom SPF Seniorerna Faluns styrelse 
 
Ordförandens roll är att leda styrelsen, vara sammankallande till möten och ha 
huvudansvaret för styrelsens arbete.  
Ordförande är firmatecknare, vilket även vice ordförande och kassör är. Ordförande 
är huvudansvarig för upprättande av verksamhetsplan och ekonomisk plan samt att 
de beslut som tas genomförs.  
 
Sammankalla och leda 
Ordförande har rollen att sammankalla och leda styrelsens möten. Att upprätta 
dagordning och sända ut de handlingar som berör de frågor som ska diskuteras.  
Ordförande leder styrelsens möten och fördelar ordet, sammanfattar diskussioner 
och de beslut som fattas på mötet. Om det finns frågor kring ärenden som ska 
diskuteras är det oftast ordförandes roll att tydliggöra och informera om detta. 
 
Förvalta och förbereda 
Att de beslut som årsmötet och styrelsen fattar blir genomförda, är ett huvudansvar 
som vilar på ordföranden. Ordföranden delegerar uppgifter. 
 
Representera 
Ordförande är att vara ansvarig för att representera föreningen. Ordförande blir ofta 
föreningens ansikte utåt till allmänheten, andra organisationer och 
samarbetspartners. 
 
Vice ordförande 
Vice ordförande tar över ordförandeposten när ordförande har fått förhinder och inte 
kan närvara.  
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