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Bakgrund
Foreningen SPF Seniorerna Borlange bedriver en omfattande verksamhet inom ett antal olika
omraden. Nar vi skapar regler och rutiner ska dessa finnas tillgdngliga pa hemsidan.

Beskrivning

En regel/rutin skapas genom att handlaggaren skriver denna i Word med rubriker samma som i detta
dokument. Anvand detta dokument som mall, rensa bort texten utom rubrikerna. Da blir
textformatet enligt Calibri med textstorlek 11.

Originaldokumentet sparas av webbredaktoren och forvaras under flikarna Arkiv/Var
forening/Dokument/.

Nar forandringar behovs goras, hamtas dokumentet ner harifran av handlaggaren och en ny version
skapas.

Webbredaktéren skapar en pdf som publiceras och lagger sen in originaldokumentet (Wordfilen) i
Arkiv, dar det ersatter det gamla originalet.
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